"’- Troms . Kraft Gradering:  Apen . Dok.type: Prosedyre Versjon: 6
L Produksjon AS Skrevetav:  @ystein Aspenes Godkjentav: Helge Mikal Eklund Dato: 22.03.2024
Side: lav4

Sikkerhetskort - Bemyndigelser og tillatelser for adgang til elektriske anlegg

1. Formal og omfang

Formalet med prosedyren er & sikre at bemyndigelser og tillatelser vedrarende adgang til elektriske
anlegg reguleres forsvarlig, registreres skriftlig og gis ved sikkerhetskort.

Prosedyren omfatter sikkerhetskort utstedt av driftsleder for TKP AS, Fakken Vind AS og Sgrfjord
Kraft AS.

2. Malgruppe
Prosedyren gjelder for:
- Driftsleder;
Driftsansvarlig;
Sakkyndige personer som ved sikkerhetskort er bemyndiget til & «Gi adgangstillatelse»;
Person/virksomhet som sgker om adgang til TKPs elektriske anlegg;
Alle tildelt sikkerhetskort fra TKPs driftsleder.

3. Beskrivelse
Den bemyndigede som gir adgangstillatelse ved sikkerhetskort skal pase at:

- adgang til elektriske anlegg falges opp med sikkerhetsregulerende tiltak og at tiltakene er
spesifikke nar kartlegging og risikovurdering avdekker behov for det;

- sakkyndige eller instruerte personer jf. 3.1, som skal utfare selvstendig inspeksjon eller arbeid pa
eller neer ved elektriske anlegg blir instruert om farene ved anlegget adgangen gjelder for, og at den
som gis adgang har ngdvendig opplaering jf. krav i forskrift om sikkerhet ved elektriske anleqqg (FSE);

- dokumentasjon pa oppleering, gvelse og instruksjon av personen som bemyndiges foreligger.

3.1 Tildeling av selvstendig adgang til instruert person
Den bemyndigede som gir selvstendig adgang til instruert person skal forsikre seg om at:

- det foreligger skriftlig instruks® som klart beskriver omfanget av arbeidet den instruerte kan utfare -
jf. Elsikkerhet 73 - Instruert person — system for egenkontroll - instruks;

- den instruerte kjenner instruksen og er tilstrekkelig instruert av sakkyndig person for de arbeids-
oppgavene instruksen tillater;

- den instruerte er i stand til & etterleve kravene som gjelder for instruert person;

- at anlegget adgangen gjelder for, er tilrettelagt og sikret i samsvar med planlagt sikkerhetsstyring
og den skriftlige instruksens forutsetninger.

3.2 Sikkerhetskort

Swgknad om sikkerhetskort fremmes personlig eller av arbeidsgiveren til den omsgkte. Sgknad fylles ut
0g sendes til driftslederen i webtjensten levert av Permitto.no. Se web-portal https://my.permitto.no/.

Se veiledere: Permitto.no | Brukerguide - Opprette brukere og sgke om sikkerhetskort i TKP.

Permitto.no | Permitto leverandgr brukerveiledning.

Far sgknad fremmes for person utenfor TKP ma det foreligge informasjonssikkerhetsavtale® mellom
TKP og sgkerens arbeidsgiver/enkeltmannsforetak, og en avtale® eller annen skriftlig bekreftelse® pa
at sgkerens arbeidsgiver/foretak overholder oppdragstakerens forpliktelser i 3.2.1.

3.2.1 Oppdragstakerens/arbeidsgiverens/enkeltmannsforetakets forpliktelser

Sokerens arbeidsgiver/foretak skal sgrge for at omsgktes oppleering holdes oppdatert i samsvar med
anleggseierens til enhver tid gjeldende krav.

1 Instruert person som kun skal utfgre selvstendige inspeksjon eller befaring naer elektriske anlegg kan reguleres av instruksen:
«Arbeid i elektriske anlegq - Instruert person».
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Sikkerhetskort - Bemyndigelser og tillatelser for adgang til elektriske anlegg

Opplaering som blir gitt for & ivareta anleggseierens kvalifikasjonskrav og sikkerhetsbestemmelser skal
dokumenteres og oversendes driftsleder for registrering nar dette er aktuelt.

Sgkerens arbeidsgiver/foretak skal fare kontroll med at vilkar og rutiner fra driftslederen implementeres i
virksomhetens internkontrollsystemer, pa en slik mate at paAkommende endringer formidles til deres
ansatte som er gitt adgang til TKPs elektriske anlegg.

3.2.2 Kortinnehaverens forpliktelser
De/den omsgkte er forpliktet til & etterleve gjeldende sikkerhetsregler for anlegget.

3.?.3 Behandling av sgknad . B “.».. EE"J‘E-'?,’E?
Driftslederen vurderer sgknaden opp mot sikkerhetsrisiko odukEo
for adgang og arbeider i anlegget, sgkerens behov og
dennes personlige egnethet. Sikkerhetskort
Troms Kraft Produksjon AS
Sikkerhetskort: 174210
Adgangsliste »

For nye sgkere blir det utfart bakgrunnssjekk.

| utgangspunktet anses oppleeringskrav som oppfylt nar

sikkerhetsoppleering og de ngdvendige instruksjoner er Jerersorimeaer e
gitt og repeteres arlig eller oftere om forholdene gjor det o ERODUKSION AS
ngdvendlg Utstedt Kvittering mottatt
Avdekkes mangler i sgknaden, skal sgkeren om P P
ngdvendig fremme ny sgknad. 28102/2024 01104/2025
Driftslederen er suveren og kan avvise sgknaden nar Driftsleder

den omsgkte vurderes som uegnet eller behovet for Jle ormann

adgang kan ivaretas hensiktsmessig pa annen mate. Stiling

Se veileder: Enkel administratorguide.

Ansatt ved/lokasjon |

. . Ad
3.3 Utsteding av sikkerhetskort _ o )

. ) . Adgangstillatelse hey- og lavspent (i)§9
Sikkerhetskortets gyldighet fastsettes av driftsleder, men (] Adgangstilateise tavepent ©§9
begrenses oppad til maks 15 maneder. [J Adgang med ledsager @83
Sikkerhetskort utstedes elektronisk for fremvisning i Ledsagertiiaelse s
Permitto App pa innehvarens smarttelefon. Roller

o . . . o . [ Leder for sikkerhet hayspent (LFS) () §12
Nar sikkerhetskort er innvilget ma korthaveren kvittere for ] Ansvarig for arbeid favspent (AFA) 0§12
sikkerhetskortet i appen. [ Leder for kobiing (LFK) D§M

[ LFK enkeltbrytere, instruks 01.02.17 T8N

Se veileder: Brukerquide - Kvitter for sikkerhetskort i app.

Merknad: LFK begre

set til TKPs instruks Leder for kobling

. . . hayspenningsanlegg vsnitt 3.3 - Enkeltbryte
3.3.1 Krav om fremvisning av sikkerhetskort —————
[ instruert person, instruks 29 04 2021 5§12
Alle som har t||gang til TKPs elektriske anlegg skal pa Merknad: Insiruert person som utforer selvsiendige
forespﬂrsel fremvise gyldlg sikkerhetskort. Den som ikke inspeksjoner ell eid Jf. TKPs instruks om Arbeid

kan fremvise sikkerhetskort skal bortvises fra anlegget. elektriske anlegg - Instruert person, avsnitt 3.2

Bemyndigelser

Kostnader for slik bortvisning tilfaller vedkommende eller

. . [ utpeke ansvarlig for arbeid @ §12
dennes arbeidsgiver. _ __

[ Utpeke leder for sikkerhet (i) §12
Se veileder: Permitto adgangsregistrering og sikkerhetskort - O Utpeke leder for kobiing Dt
brukermanual. 0 i adgang @59
[ Gi adgangstilatelse ()89
3.4 Adgangskontroll - Elektriske stasjonsanlegg D i ledsagningstiatetse ©ss
. . . . . ° [ Godijenne leder for kobling (i) §6
Adgangen t_|| elektriske i anlegg i TKP er gjenn_omgaende 0 Costienne lecer for skerner D56
regulert av instruksen Adgangskontroll - Elektriske 0 Codkienne ansvarilg for arbeld s

stasjonsanlegg samt av suplerende instrukser for _ _ i
adgangskontoll til de respektive anlegg. Disse skal D siedoreder breieds s
fﬂ|geS Paragraf nr. refererer seg til "Forskrift om sikkerhet ved arbeid i og

' drift av elekiriske anlegg.™
-~
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Sikkerhetskort - Bemyndigelser og tillatelser for adgang til elektriske anlegg

3.5 Definisjoner

Bemyndigelser og tillatelser:

Definisjon:

Adgangstillatelse hgy- og lavsp

Adgangstillatelse lavspent

Ledsagertillatelse

Adgang m/ledsager

Ansvarlig for arbeid

Leder for sikkerhet

Leder for kobling (LFK)

LFK enkeltbryter

Utpeke ansvarlig for arbeid

Utpeke leder for sikkerhet

Utpeke leder for kobling

Gi adgang

Innvilget selvstendig adgang til hgyspenningsanlegg, uisolerte lavspenningsanlegg
og kontrollrommene til disse.

Adgang til lavspentanlegg kan gis av kvalifisert linjeleder med paseansvar for
anlegget.

Innvilget selvstendig adgang til uisolerte lavspenningsanlegg.

Adgang til lavspentanlegg kan gis av kvalifisert linjeleder med paseansvar for
anlegget.

Innvilget tillatelse til & ledsage person(er) i hayspenningsanlegg og omrader med
uskjermede eller uisolerte lavspentanlegg.

Den som ledsager har ansvar for at de som ledsages ikke blir utsatt for farer fra
elektriske anlegg.

Tillatelsen gjelder kun for ledsagelse av person(er) som pa forhand er gitt adgang
av en med rett til & «gi adgangp.

Denne tillatelsen kan bare gis til person som har selvstendig adgangstillatelse.

Innvilget adgang til hayspenningsanlegg og uisolerte lavspenningsanlegg nar
vedkommende blir ledsaget av person med ledsagertillatelse.

Den som er gitt «<Adgang med ledsager» skal selv pase at ledsageren har
sikkerhetskort med kryss for ledsagerttillatelse.

Godkjent til & inneha rollen «Ansvarlig for arbeid» i lavspenningsanlegg.

Godkjenningen gis bare til personer med kvalifikasjoner om forsyningsanlegg
lavspent og om arbeidet som skal utfgres. AFA skal kunne kommunisere med
norsktalende personer.

Godkjent til & inneha rollen «leder for sikkerhet» i hayspenningsanlegg.
Godkjenningen gis bare til personer med kvalifikasjoner om forsyningsanlegg
hgyspent og arbeidet som skal utfares.

LFS skal kunne kommunisere med norsktalende personer.

Godkjent til & inneha rollen «leder for kobling» i hayspentanlegg.
Godkjenningen gis bare til personer med kvalifikasjoner om forsyningsanlegg
(lavspent og hgyspent).

LFK skal kunne kommunisere med norsktalende personer.

Godkjent til & inneha rollen «LFK enkeltbryter» i hayspentanlegg jf. avsnitt «LFK —
Enkeltbrytere» i instruksen Leder for kobling i h@yspenningsanlegg.

Godkjenningen gis bare til personer med kvalifikasjoner for kopling i de respektive
forsyningsanlegg/brytere tillatelsen gjelder for.

LFK enkeltbryter skal kunne kommunisere med norsktalende personer.

Bemyndiget til & utpeke «ansvarlig for arbeid» (lavspenningsanlegg) nar den som
utpekes pa forhand er skriftlig godkjent av driftsansvarlig.

Bemyndiget til & utpeke «leder for sikkerhet» (hayspennings-anlegg) nar den som
utpekes pa forhand er skriftlig godkjent av driftsleder.

Bemyndiget til & utpeke «leder for kobling» (h@yspennings-anlegg) nar den som
utpekes pa forhand er skriftlig godkjent av driftsleder.

Bemyndiget til & innvilge kortvarig adgang med ledsager til hgyspenningsanlegg.
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Bemyndigelser og tillatelser: Definisjon:

Gi selvstendig adgangstillatelse Bemyndiget til & innvilge selvstendig adgangstillatelse.
Gi ledsagningstillatelse Bemyndiget til & innvilge ledsagningstillatelse.
Godkjenne leder for kobling Bemyndiget til & godkjenne «leder for kobling.
Godkjenne leder for sikkerhet Bemyndiget til & godkjenne «leder for sikkerhet».
Stedfortreder Utpekt stedfortreder for driftslederen.

4. Registreringer
Ved denne aktiviteten gjelder fglgende krav til registreringer:

Registrering Arkiv (system) Lagringstid Ansvarlig
Seknadsskjema sikkerhetskort ~ System for sikkerhet — Permitto.no Sikkerhetskortets varighet + 3 ar Driftsleder
Kompetansebevis Egen perm hos driftsleder / Permitto.no  Sikkerhetskortets varighet + 3 ar Driftsleder
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